Zakladni skola a Matetska Skola Brno, Bosonozské nam. 44, ptispévkova organizace
se sidlem Bosonozské nam. 44, 642 00 Brno

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj. ZSBOS 235/2015

Vypracoval: Mgr. Stanislav Skticka, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Stanislav Skiticka, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2015

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2015

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén
Skoly pro Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
skole a vychovou v rodin&. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace Gcastniki (v textu dale zaku), asteéné také dohledu nad Zaky.

Druzina mize vykonavat ¢innost pro zéky, nebo zaky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu Se zaméstnanci ve $kole

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny,



d) informovat skolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpec¢nost zaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z4k se ve §kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii viech
zame¢stnancu Skoly.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, Sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Z&k mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a Cinnosti ve Skolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka vicéi zaméstnancim Skoly se vzdy
povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych ve vnitinim fadu Skolni druziny.

1.8 Zakonni zastupci zakl jsou povinni:

a) zajistit, aby Zak dochazel fadné do Skolni druZiny,

b) na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

c) informovat Skolu o zmeéné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi Zidka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavanti,

d) dokladat divody neptitomnosti zaka ve Skolni druzin€ v souladu s podminkami vnitiniho fadu
Skolni druZiny,

e) oznamovat Skole tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdéldvani nebo bezpecnost ditéte a zdka, a zmény
Vv téchto udajich.

1.9 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd se zaméstnanci ve Skolni druziny - uprava
vzajemnych vztahti mezi uciteli, Zaky a jejich zdkonnymi zastupci.

Zakonni zastupci zaki jsou pravidelné seznamovani s vysledky o pribéhu vzdélavani a chovani
svych déti ve Skole. Vyuzivaji k tomu denni kontakt s vychovatelkou pii vyzvedavani svych déti
ze Skolni druziny. Dals§i informace mohou ziskat z webovych stranek Skoly, mohou se
individualné¢ domluvit na konzultaci s vychovatelkou nebo s vychovnou poradkyni a skolni
metodickou prevence v dobg jejich vlastnich konzulta¢nich hodin.

Zaci, zaméstnanci $koly a zdkonni zastupci se navzajem respektuji, chovaji se k sob& zdvofile,
pfi vzdjemném jednani dodrzuji pravidla spole¢enského chovani. Zakonni zastupci a zaméstnanci
Skoly spolupracuji podle svych schopnosti a moznosti na vychové a vzdélavani zaku, respektuji
zajem zéka, konaji v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi normami $koly. V¢asnou
vzajemnou informovanosti a otevienou komunikaci se snazi predchazet konfliktim. Vzniklé




problémy fesi vécné, konstruktivné, bez emoci, a pokud to nebude nutné, nikdy ne ptimo pred
zéaky. Piipadné spory, konflikty ¢i stiznosti a podnéty fesi s obéma stranami vedeni Skoly.
Podnéty mohou podavat také skrze dal$i kontakty uvedené na vSech dokumentech skoly.
V piipadé potieby je vyhotovovan zapis z jednani.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasSovani zakil, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti.
Kontrolu hrazeni tplaty za SD provadi vedouci vychovatelka spoleéné s hospodaikou skoly.

2.2 O piijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné piihlasky. Souéasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zdkonnych zdstupcii zdka o rozsahu dochézky a zplsobu odchodu zéka z
druziny. Pii odhlasovani Zdka vyplni zdkonny zastupce odhlasovaci listek a piredd ho vedouci
vychovatelce. OdhlaSovani se provadi k nasledujicimu kalendainimu mésici. O zafazeni zaka do
Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Ma-li byt zak, ktery odchazi ze Skolni druziny Sam,
uvolnén diive nez v hodinu uvedenou v zapisnim listku, musi se prokazat pisemnym sdélenim
zdkonnych zastupcli. Pisemné povéieni je tfeba také pii vyzvednuti Zdka osobou, kterd neni
uvedena v zapisnim listku. Uvolnéni Zaka ze $kolni druZiny na podkladé telefonatu ¢i e-mailu
neni mozne.

2.3 V piipadé avizovaného vyssiho zajmu ne je kapacita SD (v &ervnu piedchoziho $kolniho
roku) se stanovuje kriterium pro pfijeti zak do SD — datum narozeni Zaka (mladsi zak ma
prednost).

2.4 Uplata je stanovena predem a plati se Vjedné platbé pievodem na tucet Skoly.
V odiivodnénych piipadech se lze dohodnout na plathé ve splatkach nebo najiném zpusobu
platby.

2.5 Vysi uplaty miize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) zak nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

C) zak svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle zakona o
statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.
2.6 Pokud za zaka neni uhrazena tuplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zéka ze

Skolni druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.30 do 7.40 a po skonéeni vyuéovani jednotlivych tfid do 17,30
hodin. Do ranni druziny ptichazeji zaci do 7.30 hodin. Do odpoledni druziny ptichazeji Zaci po
skonCeném vyu€ovani. Za zaky, ktetfi odchazeji ze Skolni druziny do zajmovych aktivit, pfebira



odpovédnost vedouci téchto aktivit. Po skonceni aktivit zajisti vedouci ptichod zakl zpét do
Skolni druziny.

3. 2 Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby zakonnym zastupcem vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim titadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych cinnosti; umoziuje zakim pfipravu na
vyucovani.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakua a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo provoz $kolni druZiny zdrZovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak ve Skolni druziné v budové, nebo mimo
budovu pfii akci pofadané Skolni druzinou zaci ihned ohlasi. Vychovatelky skolni druZziny
provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka,
ktefi pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zéky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti Skolni druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam Zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Zaméstnanci Skoly dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé ndhlého onemocnéni Zzéka informuji bez
zbyte¢nych priatahii vedeni Skoly a zdkonné zéstupce postizeného zaka. Nemocny zak muze byt
odeslan k Iékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti,
aby kazdy zak mél zapsany v Zdkovské kniZce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla
zakonnych zastupcti do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Grazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.



5. Podminky zachazeni s majetkem §koly a §kolni druziny ze strany Zaku

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly a skolni druziny je vyzadovana
uhrada od zakonného zastupce zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu §kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR,
piipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlési Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
veci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skolni druziny zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, S$perky, mobilni telefony apod. maji uloZeny v aktovce, odkladaji je pouze z
bezpecnostnich duvodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu. Mobilni
a dalsi elektronika zaki je po dobu pobytu ve skolni druziné vypnuta.

r v o

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, miize byt
rozhodnutim feditele ze §kolni druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze
SD, pokud tento zik soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kézeii a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divoda.

7. Dokumentace

Ve Skolni druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct zakl o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu zaka ze $kolni druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky zaki,

c) dochazkovy sesit — dochazka zakt do ranni a koncové druziny,

d) celoro¢ni plan ¢innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

g) kniha tirazli a zdznamy o tirazech zaki — spole¢né pro ZS ve sborovné §koly.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice je feditelem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

Brno dne 25. 8. 2015
Mgr. Stanislav Skiticka
feditel skoly



